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Guía 
Taller de habildades Tecnológicas


	Nombre

	Curso: 5to A
	Fecha: March 27, 2019
	Profesor:  Ismael Michillanca C.



	OBJETIVOS: 
* Usar procesador de textos para crear, editar, dar formato, incorporar elementos de diseño y guardar un documento. (TE05 OA 06)

	

	Demostrar curiosidad por el entorno tecnológico, y disposición a informarse y explorar sus diversos usos, funcionamiento y materiales. (TE05 OAA A)


  
	INSTRUCCIONES
1. Lee cuidadosamente cada instrucción

	  CONTENIDOS: Microsoft word.


I. Completa la siguiente información.
	Nombre
	

	Apellido
	

	Curso
	

	Comuna 
	

	Colegio
	



II. Pega un párrafo de texto en la tabla.
	













III. Pega una imagen en la tabla.
	








IV. Deja este texto en negrita.

Microsoft Word es un programa editor de texto ofimático muy popular que permite crear documentos sencillos o profesionales. Microsoft Word es incluido en el paquete Microsoft Office de la empresa Microsoft; aunque también es vendido por separado.

V. Deja este texto en cursiva.

Microsoft Word es un programa editor de texto ofimático muy popular que permite crear documentos sencillos o profesionales. Microsoft Word es incluido en el paquete Microsoft Office de la empresa Microsoft; aunque también es vendido por separado.

VI. Deja este texto con  subrayado.

Microsoft Word es un programa editor de texto ofimático muy popular que permite crear documentos sencillos o profesionales. Microsoft Word es incluido en el paquete Microsoft Office de la empresa Microsoft; aunque también es vendido por separado.
VII. Tacha este texto.

Microsoft Word es un programa editor de texto ofimático muy popular que permite crear documentos sencillos o profesionales. Microsoft Word es incluido en el paquete Microsoft Office de la empresa Microsoft; aunque también es vendido por separado.

VIII. Deja este texto todo en mayúsculas.

microsoft word es un programa editor de texto ofimático muy popular que permite crear documentos sencillos o profesionales. microsoft word es incluido en el paquete microsoft office de la empresa microsoft; aunque también es vendido por separado.

IX. Deja este texto todo en minúscula.

MICROSOFT WORD ES UN PROGRAMA EDITOR DE TEXTO OFIMÁTICO MUY POPULAR QUE PERMITE CREAR DOCUMENTOS SENCILLOS O PROFESIONALES. MICROSOFT WORD ES INCLUIDO EN EL PAQUETE MICROSOFT OFFICE DE LA EMPRESA MICROSOFT; AUNQUE TAMBIÉN ES VENDIDO POR SEPARADO.

X. Agranda este texto a 20.

Microsoft Word es un programa editor de texto ofimático muy popular que permite crear documentos sencillos o profesionales. Microsoft Word es incluido en el paquete Microsoft Office de la empresa Microsoft; aunque también es vendido por separado.
XI. Achica este texto a 8.

Microsoft Word es un programa editor de texto ofimático muy popular que permite crear documentos sencillos o profesionales. Microsoft Word es incluido en el paquete Microsoft Office de la empresa Microsoft; aunque también es vendido por separado.
XII. Deja los números en subíndice.

Fue inicialmente desarrollado por Richard Brodie bajo el nombre de Multi-Tool Word en el año 1983.






XIII. Deja los números en superíndice.

Fue inicialmente desarrollado por Richard Brodie bajo el nombre de Multi-Tool Word en el año 1983

XIV. Cambia el color del texto a verde.

Fue inicialmente desarrollado por Richard Brodie bajo el nombre de Multi-Tool Word en el año 1983.

XV. Resalta el color del texto a amarillo.

Fue inicialmente desarrollado por Richard Brodie bajo el nombre de Multi-Tool Word en el año 1983.

XVI. Alinea el texto a la izquierda.

Microsoft word

XVII. Alinea el texto a la derecha.

Microsoft word

XVIII. Alinea el texto al centro.

Microsoft word





XIX. Justifica el texto.

Microsoft Word es un programa editor de texto ofimático muy popular que permite crear documentos sencillos o profesionales. Microsoft Word es incluido en el paquete Microsoft Office de la empresa Microsoft; aunque también es vendido por separado. Microsoft Word tiene todas las características de un potente editor de textos como herramientas de ortografía, sinónimos, gráficos, modelado de texto, plantillas, macros, etc.
Además tiene una muy buena integración con el resto de las aplicaciones del paquete Microsoft Office.


XX. Agrega una viñeta al texto.

Fue inicialmente desarrollado por Richard Brodie bajo el nombre de Multi-Tool Word en el año 1983.

XXI. Enumera.

1980
1981
1982
1983

XXII. Enumera con letras.

1980
1981
1982
1983






XXIII. Enumera con números romanos .

1980
1981
1982
1983

XXIV. Deja el interlineado en 3.

Fue inicialmente desarrollado por Richard Brodie bajo el nombre de Multi-Tool Word en el año 1983

XXV. Cambia el estilo a título 2.

Fue inicialmente desarrollado por Richard Brodie bajo el nombre de Multi-Tool Word en el año 1983

XXVI. Busca la palabra Brodie.

XXVII. Reemplaza la palabra "supercalifragilisticoespialidoso" por "hola" .

supercalifragilisticoespialidoso, supercalifragilisticoespialidoso, supercalifragilisticoespialidoso, supercalifragilisticoespialidoso, supercalifragilisticoespialidoso, supercalifragilisticoespialidoso, 
supercalifragilisticoespialidoso, supercalifragilisticoespialidoso, supercalifragilisticoespialidoso, 











XXVIII. Agrega un cuadro de texto.





XXIX. Agrega una imagen pre-diseñada.





XXX. Agrega un cilindro, una cara sonriente, una flecha arriba naranja.




XXXI. Agrega una pirámide con SmartArt .




XXXII. Agrega un gráfico.



XXXIII. Agrega un hipervinculo a la palabra word.

Fue inicialmente desarrollado por Richard Brodie bajo el nombre de Multi-Tool Word en el año 1983

XXXIV. Agrega un encabezado, pie de página y número de página.
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